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Թեմա 1  MS Excel ինտերֆեյսը

MS Excel  ինտերֆեյսը, տարրերը, դրա կարգավորումը
Աշխատանքային գրքի կառուցվածքը, տարրերը
Դիտման ռեժիմներ

Թեմա 2  Ֆորմատավորում

Բջիջների, դիապազոնների և աղյուսակների ֆորմատավորումը
Տվյալների տեսակները Excel-ում, տվյալների ֆորմատավորում
Պայմանական ֆորմատավորում

Թեմա 3 Հաշվարկներ աղյուսակներում

Բանաձևերի (ֆունկցիաներ) տեղադրում, հիմնական օպերատորներ, բանաձևերի խմբեր, դրանց կանչման տարբեր ձևերի կիրառումը
Հարաբերական և բացարձակ հղումներ, հղումներ դեպի այլ թերթեր և այլ ֆայլեր
Անվանակոչված դիապազոնների օգտագործումը բանաձևերում (ֆունկցիաներ) 
Ամենակիրառական բանաձևերն (ֆունկցիաներ)  ըստ կատեգորիաների (հանրահաշվական, ամսաթվի և ժամանակի, տեքստային, տրամաբանական, ֆինանսական, վիճակագրական, Lookup խմբի ֆունկցիաներ)
Բարդ բանաձևեր (ֆունկցիաներ) 

Թեմա 4  Աշխատանք մեծ աղյուսակների հետ

Դինամիկ ("խելացի") աղյուսակներ
Կնկնվող տվյալների վերացում
Աղյուսակների շրջում (տրանսպոնացիա) կապերի պահպանումով և առանց դրա

Թեմա 5  Դիագրամաներ, գրաֆիկներ

Դիագրամաների ներդրում, դրանց տեսակները, տվյալների աղբյուրները
Դիագրամաների ֆորմատավորումը

Թեմա 6  Տվյալների վերլուծություն

Օգտակար հիմնական գործիքները, ֆիլտր, տեսակավորում
Goal Seek գործիքի կիրառումը
Կախվածությունների բացահայտում
Տվյալների վերլուծություն Pivot table-րի օգնությամբ
Խմբավորում և ապախմբավորում, միջանկյալ և վերջնական արդյունքներ
Տվյալների կոնսոլիդացիա


Թեմա 7  Գաղափար մակրոների մասին

Մակրոների ձայնագրումը
Հարաբերական հղումների ռեժիմ
Մակրոն աշխատանքի կանչելը ստեղնաշարից, աշխատանքային թերթում ստեղծված կոճակներից և այլ տարբերակներով
Մակրոների կոդի խմբագրումը

Թեմա 8  Անվտանգություն

Բջիջների, դիապազոնների, թերթերի և աշխատանքային գրքի պաշտպանում
Ֆայլի պաշտպանում բացելուց անցանկալի անձանց կողմից 
Ներմուծվող տվյալների ստուգում

Թեմա 9  Այլ կիրառական գործիքներ և լուծումներ

Տվյալների փնտրում և փոխարինում
Form գործիքի կիրառությունը
"Կախվող" ցուցակների պատրաստումը
Սփարքլայներ
Հղումների տեղադրում դեպի ինտերնետային աղբյուրներ, այլ ֆայլեր, թերթեր և այլն
Աղյուսակների տպումը, կարգավորումներ
Տողերի, սյուների և հատվածների ամրացում և ապաամրացում
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ԹԵՄԱ 1. Ընդլայնված  դիագրամներ
 
· Pivotchart-ընդլայնված կիրառությունները
· Scatter charts-ֆուկցիոնալ կախվածությունների գրաֆիկական ներկայացումը
· Տրենդի գծի ավելացումը գրաֆիկներում, կոռելյացիոն-ռեգրեսիոն վերլուծություն
· Ընդլայնված գրաֆիկներ
 
 ԹԵՄԱ 2. Վերլուծական ընդլայնված գործիքներ
 
· Pivot table -ընդլայնված կիրառությունները
· Բանաձևերի կալկուլյացիա
· Ընդլայնված  ֆիլտր, դրա ընձեռած առավելությունները
· Slicer գործիքի կիրառությունը, դրա ընձեռած  առավելությունները 
· «Ինչ-եթե» վերլուծություն /What-if analysis, Scenario manager, Data Table/ 
· Solver-օպտիմալացման խնդիրների լուծում, Excel-ի հզորագույն զենքերից մեկը
· Տվյալների մաթեմատիկական, վիճակագրական վերլուծության գործիքների փաթեթ-Analysis Toolpack
 
 ԹԵՄԱ 3. Գործընթացների ավտոմատացմանն ու համատեղ աշխատանքին օժանդակող լրացուցիչ գործիքներ
 
· Անվանումների մենեջեր /Name manager/
· [bookmark: _GoBack]Տեսակավորման ընդլայնված հնարավորություններ /Sort/ 
· «Տեքստն ըստ սյուների» գործիքի կիրառման տարբերակները  
· Ֆորմայի կառավարման էլեմենտներն Excel-ում 
· Աշխատանքային գրքի կառուցվածքի և տեսքի պաշտպանումը
· Համատեղ աշխատանք /աշխատանքային գրքի կիսումը գործընկերների հետ
· Track changes գործիքի կիրառությունն Excel-ում
 ԹԵՄԱ 4. «Տաք ստեղներն» Excel-ում
 
· Տեղաշարժի ստեղներ
· Ընտրման ստեղներ
· Ֆորմատավորման ստեղներ
· Տվյալների մուտքագրման ստեղներ
· Խմբագրման ստեղներ
· Հաշվարկների ստեղներ
· Աշխատանք ֆայլերի հետ 
· Այլ ստեղներ
 
 ԹԵՄԱ 5. Excel-ի հնարավորությունների ընդլայնումը, այլ ծրագրերի հետ ինտեգրման օրինակներ
 
· Add-ins-Ծրագրի հնարավորությունների ընդլայնումն այլ` ներկառուցվող ծրագրերի միջոցով
· Excel-ը և Outlook-ը 
· Excel-ը և Word-ը
· Excel-ը և Internet-ը: Տվյալների մուտքագրում Web-աղբյուրներից, կապակցված աշխատանք այդ աղբյուրների հետ 
 
 ԹԵՄԱ 6. Մասսիվների ֆունկցիաներ
 
· Գաղափար մասսիվների ֆունկցիաների մասին
· Մասսիվների ֆունկցիաների առավելություններն ու թերությունները
· Գործողություններ զանգվածների` մասսիվների հետ
· Մասսիվների ֆունկցիաներ` կիրառության օրինակներով
· "Նոր Vlookup". անում ենք այն, ինչ չի անում Vlookup-ը: Ինֆորմացիայի որոնում ըստ փնտրվող արժեքի n-րդ դիրքի, արժեքների մասսիվի որոնում ըստ փնտրվող արժեքի:


MS EXCEL-Ի 100 ՖՈՒՆԿՑԻԱ` ՄԵԿ ԴԱՍԸՆԹԱՑՈՒՄ
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· ՏԵՔՍՏԱՅԻՆ- PROPER, UPPER, LOWER, RIGHT, LEFT, MID, EXACT, CONCATENATE, REPT, TEXT, TRIM, CLEAN, CHAR, LEN, SUBSTITUTE, SEARCH, VALUE, REPLACE, FIND,
· ԺԱՄԱՅԻՆ և ԱՄՍԱԹՎԱՅԻՆ-NOW, EDATE, TODAY, WEEKDAY, YEAR, MONTH, DAY, DATE, NETWORKDAYS, WORKDAY, YEARFRAC,
· ՄԱԹԵՄԱՏԻԿԱԿԱՆ-ABS, CEILING, FLOOR, MOD, ROUND, ROUNDUP, ROUNDDOWN, SUM, SUMIF, SUMIFS, SUMPRODUCT, SUBTOTAL, ROMAN, RAND, RANDBETWEEN,
· ՎԻՃԱԿԱԳՐԱԿԱՆ-AVERAGE, AVERAGEIF, AVERAGEIFS, COUNT, COUNTA, COUNTBLANK, COUNTIF, COUNTIFS, FREQUENCY, MAX, MIN, MEDIAN, MODE, LARGE, SMALL,
· ՖԻՆԱՆՍԱԿԱՆ-EFFECT, PMT, PPMT, IPMT, CUMPRINC, RATE, NPER, FV, PV, NPV, XNPV, IRR, XIRR,
· ՏՐԱՄԱԲԱՆԱԿԱՆ-IF, IFERROR, OR, AND, NOT,
· ՓՆՏՐՄԱՆ և ՀՂՄԱՆ-ADDRESS, COLUMNS, COLUMN, CHOOSE, HLOOKUP, INDEX, INDIRECT, LOOKUP, MATCH, OFFSET, ROWS, ROW, TRANSPOSE, VLOOKUP,
· ՏՎՅԱԼՆԵՐԻ ԲԱԶԱՆԵՐ-DSUM, DCOUNT,
· ԻՆՖՈՐՄԱՑԻՈՆ-ISERR, ISERROR, ISEVEN, ISODD, ISBLANK, ISTEXT:


MS EXCEL-Ի 120 ՖՈՒՆԿՑԻԱ` ՄԵԿ ԴԱՍԸՆԹԱՑՈՒՄ (+20 վերլուծական ֆունկցիաներ)
· ՏԵՔՍՏԱՅԻՆ - PROPER, UPPER, LOWER, RIGHT, LEFT, MID, EXACT, CONCATENATE, REPT, TEXT, TRIM, CLEAN, CHAR, LEN, SUBSTITUTE, SEARCH, VALUE, REPLACE, FIND, &
· ԺԱՄԱՅԻՆ և ԱՄՍԱԹՎԱՅԻՆ - NOW, EDATE, TODAY, WEEKDAY, YEAR, MONTH, DAY, DATE, NETWORKDAYS, WORKDAY, YEARFRAC, EOMONTH, WEEKNUM
· ՄԱԹԵՄԱՏԻԿԱԿԱՆ - ABS, CEILING, INT, FLOOR, MOD, ROUND, ROUNDUP, ROUNDDOWN, SUM, SUMIF, SUMIFS, SUMPRODUCT, SUBTOTAL, ROMAN, RAND, RANDBETWEEN, POWER, ARMAT
· ՎԻՃԱԿԱԳՐԱԿԱՆ - AVERAGE, AVERAGEIF, AVERAGEIFS, COUNT, COUNTA, COUNTBLANK, COUNTIF, COUNTIFS, FREQUENCY, MAX, MIN, MEDIAN, MODE, LARGE, SMALL, STDEV.P, CORREL, MMULT, NORM.S.INV, AVEDEV, SQRT, VARP, COVAR, RSQ, SLOPE, INTERCEPT, FORECAST
· ՖԻՆԱՆՍԱԿԱՆ - EFFECT, PMT, PPMT, IPMT, CUMPRINC, RATE, NPER, FV, PV, NPV, XNPV, IRR, XIRR, SYD
· ՏՐԱՄԱԲԱՆԱԿԱՆ - IF, IFERROR, OR, AND, NOT,
· ՓՆՏՐՄԱՆ և ՀՂՄԱՆ - ADDRESS, COLUMNS, COLUMN, CHOOSE, HLOOKUP, INDEX, INDIRECT, LOOKUP, MATCH, OFFSET, ROWS, ROW, TRANSPOSE, VLOOKUP, 
· ՏՎՅԱԼՆԵՐԻ ԲԱԶԱՆԵՐ - DSUM, DCOUNT, DGET
· ԻՆՖՈՐՄԱՑԻՈՆ - ISERR, ISERROR, ISEVEN, ISODD, ISBLANK, ISTEXT:


"MS EXCEL և ՀԾ 6 համակարգերի համատեղ օգտագործումը" դասընթաց
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1 դասաժամ 
· Excel Olap Add-in, ՀԾ տվյալների բազայի կապը MS Excel էլեկտրոնային աղուսյակների հետ, մուտքը AS համակարգ Excel միջավայրում և հակառակը,
· Excel ծրագրի կանչում ՀԾ միջավայրում և աշխատանքը դրա հետ,
· Տվյալների ներմուծում Excel միջավայրից, ներմուծվող տվյալների տեսակները,
 2 դասաժամ 
· Հաշվետվությունների ձևավորում MS Excel միջավայրում՝ ՀԾ տվյալների բազայի հիման վրա՝ ցանկացած ամսաթվով և արժույթով,
· Ծանոթացում ՀԾ և MS Excel համատեղ ֆորմուլաներին,ՀԾ ծրագրի հաշվապահական հաշիվների մնացորդների և շրջանառությունների ձևավորում MS Excel միջավայրում՝ ցանկացած ամսաթվով և արժույթով,
 3 դասաժամ 
· Գործընկերների մնացորդների և շրջանառությունների ձևավորում MS Excel միջավայրում՝ ցանկացած ամսաթվով և արժույթով,
· ՀԾ հաշիվների և գործընկերների մնացորդների և շրջանառությունների ձևավորում MS Excel միջավայրում ՝ ըստ ամսաթվի և արժույթի,
 4 դասաժամ 
· Նյութական մնացորդների և հաշվետվությունների ձևավորում MS Excel միջավայրում ըստ նյութական արժեքների խմբի, պահեստների և ամսաթվերի,
· Կազմակերպաիրավական ռեկվիզիտների և տվյալների ստացումը MS Excel միջավայրում՝ ըստ յուրաքանչյուր ռեկզվիզիտի:
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